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) ) ~Phu luc VvV )
CAC BIEU MAU VE GIAO NOP HO SO, TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé...../OP-PHTN ngay....thang....ndm 2020
cua Truong Dai hoc Tay Nguyén)

I. DANH MUC HO SO

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN DPéc 1ap — Tw do — Hanh phlc

DANH MUC HO SO
Nam ...
(Kém theo Quyér dinh S6 ... ngay ... thang ... nam ..........
cua Truong Pai hoc Tay Nguyén)

S.? Va;ky Tén dé muc va tiéu dé hd so TPO’I hz:m Ngudi 1ap ho so'| Ghi chd
hiéu ho so bao quan
) (2) 3) (4) (5)
I. TEN PE MUC LON
1. Tén dé muc nhé
01.TCCB | Tiéu d& ho so 20 ndm | Nguyén Vin A
Danh muc ho so ndy ¢o ........... hd so, bao gom:

...................... hd so bao quan vinh vién;

hé so bao quan co thoi han,
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II. MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI ¢ Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU
2

Nam .........
So | So, ky higu Tiou dé hd sg | THoigian | Thai han Soto® | Ghi
TT ho so cu detios tai liéu biao quan | Sotrang* | chu
1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
Muc luc Nay gom: ......ccovvvervvenne. hd so (don vi bao quan).
Viét bang chit: ......coovveenenen. hd so (don vi bao quan).

Pak Ldk, ngay.......thang ....... nam ...
Nguwoi lap
(Ky va ghi rd ho va tén, chuc vu)

Ghi cha:

1 Tén don vi ndp luu ho so, tai liu.

2Thoi han bao quan: bao quan vinh vién hoic bao quan cé thai han. Muc luc ho so, tai
liéu bao quan vinh vién va Muc luc hd so, tai liéu bao quan c6 thoi han duoc 1ap riéng
thanh 02 Muc luc khac nhau. D6i véi Muc luc hé so, tai liéu bao quan vinh vién bo cot
thoi han bao quan.

3 Ap dung ddi véi van ban gidy.

4 Ap dung ddi véi van ban dién ta.
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I11. MAU MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU TRONG HO SO (1)

MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU

S6, ky hiéu hé sor: ............

Nam .......
4 Lo -~ |Ngay thdng| Tén loai va L N
sTT [SO KV higu ™= | trichyéungi | 12691 | Toso/ g
van ban « 1o . 1 van ban | Trang so
van ban | dung van ban
1) (2) ©) (4) Q) (6) )
Ghi cha:

LAp dung cho ho so c6 thoi han bao quan vinh vién.
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IV. MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc

Pk Lik, ngay....thdng....ndm 2020

BIEN BAN
GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU
‘ Cin ctr Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh pha
V€ cong tac van thu;

~ Can cir Quy ché cdng tac van thu, lvu trit ban hanh kém theo Quyét dinh
SO......./QD-DHTN ngay .... thang ..... nam 20.... cia Truong Dai hoc Tay Nguyén;

Can ctr.....(Danh myc ho so nam..... va ké hoach thu thap tai li¢u....),
Chung t6i gom:
BEN GIAO: (Tén ca nhan, don vi ndp hd so, tai liéu)

3. Sb luong tai lidu:

a) D61 vo1 ho so, tai ligu giay:

5. Muc lyc hd so, tai liéu ndp luu kém theo.
Bién ban nay duoc 1ap thanh hai ban; bén giao gitt mot ban, bén nhén gitt mét ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, ghi o ho va tén) (Ky tén, ghi 0 ho va tén)
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V. MAU DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (Khoi) tai li€u:...cceeererernnnnnnnn.

. A A Tiéu dé ho so L L
B0 so Tap so hoiic tap tai licu Ly do huy Ghi chu
1) ) ©) (4) ()
Ghi chu:

Phong (khéi) tai liéu: Ghi tén phong hodc khdi tai liéu

(1): Ghi thir ty cac bo (cap) tai liéu. S6 thi ty duogc ghi lién tuc cho mot phong (khdi) tai liéu.
(2): Ghi s6 th tu cip ho so hodc tap tai lidu hét gid ri trong ting bé.

(3): Ghi tiéu dé ctia ho so hoic tai liéu hét gia tri. Tiéu dé tai liéu hét gia tri phai phan anh hét
ndi dung tai liéu bén trong.

(4): Ghi 1y do huy tai liéu nhu: hét thoi han bao quan; bi bo ham (d6i véi ké hoach, bao
cdo thang, quy a da c6 bao cdo 6 thang hodc nam); trung; tai li¢u bi rach nat khong con
kha nang phuc hdi; ban nhap; tu liéu tham khao; ban chup... DPoi véi nhirng hd so hodc
ta tai liéu bi bao ham, trung thtra phai ghi rd bi bao ham hodc trung thira véi nhitng hd
$0 nao trong muc luc ho so gitr lai.

(5): Ghiy kién cua Hoi dff)ng xac dinh gia tri tai liéu hodc cac ghi chu khac.
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VI. MAU BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI

BAN THUYET MINH TAI LIEU HET GIA TRI
Phong (khoi)........ ceneeenen
Thaoi gian caa Phong (khoi) tai li€u................

I. Tom tit tinh hinh khéi tai liéu hét gia tri
1. Sw hinh thanh khdi tai liéu hét gia tri

Tai liéu dugc loai ra khi nao? (Trong qua trinh chinh ly hay khi tién hanh danh
gia doc 1ap phong (khoi) tai liéu luu trir?)

2. So lwong

- Tong s tai lidu khi dua ra chinh 1y 1a.......... mét;

- Ho so, tai liéu giir lai bao quan 1a ............... mét;

- S6 luong tai lidu loai ra...............ccceeunn.e, mét (bo, goi);
- Ty 1€ loai ra so véi tai liu gitt lai la............ %

3. Thoi gian ciia khoi tai liéu hét gia tri

- Thoi gian bat dau

- Thoi gian két thic
II. Tém tit thanh phin va ndi dung chii yéu ciia khéi tai liéu hét gia tri

Tai liéu hét gia tri bao gdm cac nhom: Tai liéu hét thoi han bao quan, tai liéu bi bao
ham, tai liéu trung, tai li¢u bi rach nat khong khéi phuc dugc, tu liéu tham khao, ban chup...

1. Nhom tai liéu hét thoi han bao quan: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé van
de gi? Tac gia? Thoi gian? Ly do hay...

2. Nhom tai liéu bi bao ham: Gom nhiing tai liéu gi? Van dé gi? Ly do hay...
3. Nhoém tai liéu trung:
Dak Lik, ngay....thang .....ndm... ...

NGUOI VIET THUYET MINH
(Chit ky, ho va tén)
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VII. BIEN BAN HQOP HQI PONG XAC PINH GIA TRI TAI LIEU

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG XAC PINH Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
GIA TRI TAI LIEU
Dak Lak, ngay......thang.....nam.........
BIEN BAN

Hop Hoi dong xac dinh gia tri tai li¢u

Can cir Diéu 18, 28 cua Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cu Quyét dinh s0....... /QD-DHTN ngay....thang....nam ..... cia Truong Dai
hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit;

Cin cir Quyét dinh so....../QD-PHTN ngay.....thang...ndm.....cua Hiéu trudong
Truong Pai hoc Tay Nguyén vé viéc thanh 1ap Hoi1 dong xac dinh gia tri tai ligu,

Hom nay, vao hoi.....gio ngay.....thang.....ndm........

I TP

Hoi dong xac dinh gia tri cua Truong Dai hoc Tay Nguyén gom
co:......[.....nguoi. Vang......... oveeunns nguoi

O] 1 11 o T PSSP

B 111 QUSSP

Chu toa cudc hop théng nhat két luan:
1. D& nghi giit lai nhitg tap (hd s0) tai liéu $6:....cvvvvveenee... , néu 1y do (néu co).

2. Bé nghi Hiéu truong Nha trudng xem xét, quyét dinh cho phép huy tai liéu
theo Danh muc dinh kém.

Hoi dong thong qua bién ban cudc hop, voi ¥ kién nhat tri............ vivoianann nguoi.
Cudc hop két thac vao hdi.......gio. .... cling ngay./.

Céc uy vién Hoi dong c6 mat:

L (ho tén, churc danh, chit ky)
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e ( ho tén, chirc danh, chit ky)
Ao (ho tén, churc danh, chit ky)
TR PPRR PR (' ho tén, chirc danh, chir ky)
THU KY HQOI PONG CHU TICH HQI PONG

(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi 76 ho tén)
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VIII. MAU CONG VAN PE NGHI THAM TRA TAI LIEU HET GIA TRI

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb:........ /DHTN-HCTH Pk Lak, ngay....thdng....ndm 2020

V/v @ nghi tham tra tai liéu hét gia tri

Danh muc tai liéu hét gia tri ciia Phong/khéi. . ... duoc 1ap ra trong qua trinh
phan loai, chinh 1y tai li¢u (hodc trong qua trinh xac dinh gia tri tai li¢u). Danh
muc da duoc Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu cua Truong Pai hoc Tay Nguyén

xem xét, kiém tra va nhat tri dé cho phép tiéu hiy.

Pé viée tiéu huy tai liéu dugce thuc hién theo ding quy dinh ctia phép luit,
Truong Pai hoc Tay Nguyén giri hd so xét huy tai lidu hét gia tri cua
Phong/khéi...... dé nghi....... tham tra va cho y kién bang vin ban dé Truong Dai
hoc Tay Nguyén co co s ra quyét dinh tiéu huy s tai liéu hét gia tri trén./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Kinh gtri;
- Luu VT, HCTH.
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IX. MAU QUYET PINH TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc
SH:........ /QD-DHTN Pk Lik, ngay....thdng....ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc tiéu haty tai liéu hét gia tri

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

Can civ Piéu 28 Ludt Luu trit ngay 11 thang 11 ndam 2011;
Can cur ....... (Van ban tham dinh ciia cdp trén c6 tham quyén);

Theo dé nghi cua Hoi déng xac dinh gia tri tai liéu,
QUYET PINH

Diéu 1. Tiéu huy........... b6 (tap) tai liéu hét gia tri thudc Phong (khbi).................
(kém theo Danh muc tai li¢u hét gia tri).

Piéu 2. Giao cho Phong Hanh chinh tong hop thuc hién viée tiéu hay tai liéu hét gia
tri theo diing quy dinh cta phép luit.

Piéu 3. Chu tich Hoi dong xac dinh gié tri tai liéu, Phong Hanh chinh tong hop
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT, HCTH.
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X. BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU HET GIA TRI
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc

Pak Lik, ngay....thdng....ndm 2020

BIEN BAN
Ban giao tai li¢u het gia tri

Cin ctr Quyét dinh so............. /QD-DHTN ngay ......thang........ndm.......... cua
Hi¢u truong Truong Pai hoc Tay Nguyén ve vige ti€u huy tai licu hét gia tri,

HAm nay, vao hdi.......gid, ngdy.....thang.....nim

Tl (NOT U )it

Bén giao:

L GON Vieeiioiiiiiiieeeeeee e

2 e e GON Vieeiioiiiieiieeeieeeee e

Bén nhan

L QON Vietiiiiiiieiieeeieeeeee e

e AON Vet

Cung giao va nhan khéi tai liéu hét gia tri dé tiéu huy nhu sau:

- Tén Phong (Khdi) 131 HEU........ovveeeeeeeeeeeeeeeee et ss st
- S6 luong:................. b6 (tap) theo Danh muc tai liéu hét gia tri.

Hai bén di giao va nhan day du so luong tai liéu hét gia tri ghi trong Danh muc.
Bién ban nay lap thanh hai ban: bén giao gitr mdt ban, bén nhan gitta mot ban./.

DAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
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X1. MAU BIEN BAN TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN DPéc 1ap — Tw do — Hanh phc

Pk Lik, ngay....thang....ndm 2020

BIEN BAN
Ve viéc tiéu hiy tai liéu het gia tri

Cin ctr Quyét dinh so............. /QD-DHTN ngay ......thang.........ndm.......... cua
Hi¢u truong Truong Pai hoc Tay Nguyén ve viée ti€u huy tai liu hét gia tri;
HOM DAY, VA0 NOL......vieeveeeeeeeeeee e eee ettt sn st nen s
Tal (NOT MUY )ittt
L AON VIeiiiiiiiiiiieeen
et e e e e e e e e e e e naaaeaeas GON Vieeiooiiiieieeeeeeeee e
USSR AON Vieeiiiiieiiiiiice e
Ao AON Vieeeiiiiiiiiiiiieeeec e,
D3 tién hanh tiéu hay sb tai liéu hét gia tri thudc Phong (khéi)........cocveeenene...
S6 lurong tai lieu AUQC tHEU MUY ... mét
Phuong phap huy: (nghién bot gidy hodc cat nho).........oevvueeieneeiieeiieeenn,

Chiing t6i da hity hét s6 tai liéu ghi trong Danh muc tai liéu hét gi4 trj theo quy dinh.

Bién ban nay 1ap thanh hai ban: Truong Pai hoc Tay Nguyén gilt mgt ban, don
vi thuc hién ti€u huy tai li€u gitr mot ban./.

DAIDIEN ~ DAIDIEN
PON VI TIEU HUY TAI LIEU TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
Xac nhan Xac nhan
cua don vi tiéu hay tai liéu cia Truwong Pai hoec Tay Nguyén

(ky tén, dong dau) (ky tén, dong ddu)



